
III. Должностные обязанности, права и ответственность 

7. Основные права и обязанности старшего специалиста 1 разряда, а также запреты и 

требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, 

предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 

"О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. Старший специалист 1 разряда осуществляет иные права и исполняет 

обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о 

Федеральной налоговой службе, положением об Управлении  положением об отделе 

анализа и планирования налоговых проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, 

приказами Управления, поручениями руководства Управления. 

Исходя из установленных полномочий старший специалист 1 разряда имеет право 

на:  

- обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для 

исполнения должностных обязанностей; 

- ознакомление с должностным регламентом, критериями оценки эффективности 

исполнения должностных обязанностей, показателями результативности 

профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста; 

- отдых, обеспечиваемый предоставлением выходных дней и нерабочих 

праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительного 

отпусков; 

-оплату труда и другие выплаты; 

-защиту сведений о гражданском служащем; 

-профессиональную переподготовку, повышение квалификации; 

-членство в профессиональном союзе; 

-рассмотрение индивидуальных служебных споров; 

-проведение по заявлению служебной проверки; 

-медицинское страхование; 

-представление отдела, в рамках своей компетенции, по поручению начальника 

отдела, во взаимоотношениях с другими отделами Управления; 

-получение в установленном порядке необходимых для выполнения возложенных на 

него обязанностей материалов от сотрудников Управления; 

-внесение начальнику отдела предложений по совершенствованию работы отдела по 

вопросам, находящимся в его компетенции; 

-доступ к конфиденциальной информации в объеме просмотра документов, 

имеющих непосредственное отношение к исполнению должностных обязанностей; 

-доступ к соответствующим информационным, программным и аппаратным 

ресурсам в связи с выполнением задач, возложенных на отдел; 

-иные права, предусмотренные  Федеральным законом от  27 июля 2004 г.      № 79-

ФЗ « О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

На старшего специалиста 1 разряда возлагается исполнение следующих 

обязанностей: 

-действие в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, и иными     

федеральными законами; 

-корректное и внимательное отношение к налогоплательщикам, их представителям и иным 

участникам налоговых правоотношений, соблюдать их гражданские права; 

-организация взаимодействия с управлениями федеральной налоговой службы других 

субъектов федерации и территориальных налоговых органов по вопросу целесообразности 

(нецелесообразности) включения в планы выездных налоговых проверок филиалов, 

представительств, зависимых обществ и контрагентов крупнейших налогоплательщиков; 

-организация взаимодействия с управлениями федеральной налоговой службы других 

субъектов федерации и территориальных налоговых органов по вопросу целесообразности 
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(нецелесообразности) включения в планы выездных налоговых проверок филиалов, 

представительств налогоплательщиков, не относящихся к категории крупнейших; 

-анализ и сопровождение программного информационного ресурса «Истребование 

документов»; по результатам анализа выявление проблем и возможностей ресурса; 

координация действия налоговых органов по работе с программным информационным 

ресурсом «Истребование документов»; 

-взаимодействие с УФНС (ИФНС) по вопросу оказания содействия в получении 

информации, обмен информацией по аналогичным налогоплательщикам. Осуществляет 

обобщение и систематизацию указанной информации, использование при планировании 

налоговых проверок; 

-несет персональную ответственность за обеспечение безопасности информации, 

сохранность средств объектов ЭВТ (с доступом к соответствующим информационным, 

программным и аппаратным ресурсам); 

-соблюдение конфиденциальности персональных данных и обеспечение безопасности 

персональных данных при их обработке; 

-исполнение иных обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля  

2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

9. Старший специалист 1 разряда за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной 

деятельности 

16. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего 

специалиста 1 разряда оценивается по следующим показателям: 

-выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 

дисциплины; 

-своевременности и оперативности выполнения поручений; 

-качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических 

ошибок); 

-профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

-способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

-творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

-своевременность и качество подготовки и размещения на официальном сайте и в 

СМИ материалов, сообщений о нормах действующего законодательства, информации о 

проведении публичных обсуждений и материалов, подготовленных по результатам 

проведения публичных обсуждений; 

 -своевременность и полнота представления разъяснений и информации в рамках 

проведения публичных обсуждений; 

-осознанию ответственности за последствия своих действий. 
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